Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 37/2024/2025

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU UCZNIA W SZKOLE:

Podstawa prawna: OBWIESZCZENIE MINISTRA EDUKACIJI NARODOWE) z dnia 4 wrzesnia 2020 r. w sprawie ogtoszenia
jednolitego tekstu rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczerstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotfach i placdwkach (Dz.U. 2020 poz. 1604); Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie
oswiaty (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1915)

1. Cel procedury :
Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoty gwarantujgcych poszkodowanemu

w wypadku w szkole uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

2. Definicja wypadku:
Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng powodujgce uraz lub
Smier¢, ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:
e naterenie szkoty,
e poza terenem szkoty pod opiekg nauczycieli szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka
nauczycieli).
3. Dziatania:

1. pracownik szkoty, ktéry otrzymat wiadomos¢ o wypadku lub byt swiadkiem wypadku na
terenie szkoty, niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, udzielajgc mu pierwszej
pomocy przedlekarskiej,

2. pracownik niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty o wypadku i wypetnia zgtoszenie
wypadku, ktdre sktada sekretarzowi szkoty,

3. o kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:

1. rodzicow (opiekundw) poszkodowanego — informuje o tym dyrektor szkoty lub
wyznaczony przez niego nauczyciel (fakt ten dokumentuje wpisem w dzienniku
elektronicznym Librus),

2. pracownika stuzby bhp - informuje o tym sekretarz szkoty,

3. organ prowadzacy szkotfe - informuje o tym dyrektor szkoty,

4. rade rodzicéw - informuje o tym dyrektor szkoty,

4. o wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora i

kuratora o$wiaty - informuje o tym dyrektor szkoty



o wypadku, do ktdérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego - informuje o tym dyrektor szkoty

w przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy zapewnic
uczniowi opieke w drodze do szpitala i na miejscu do momentu przejecia opieki przez
rodzicow,

jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty, na
wycieczce, wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki i odpowiada za nie,
do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposdb wykluczajgcy dopuszczenie oséb niepowotanych,

jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé dyrektor,

wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty lub placowki.

4. Zespot Powypadkowy:

a)
b)

d)

e)

f)

dyrektor szkoty powotuje zespo6t powypadkowy,
w sktad zespotu wchodzi:

e pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,

e pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu wchodzi dyrektor /wicedyrektor
szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp,

e w skfadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora
oswiaty lub rady rodzicéw,

e przewodniczagcym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w skfadzie
zespotu — przewodniczgcego zespotu sposréd pracownikow szkoty wyznacza dyrektor;

zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzagdza dokumentacje
powypadkowg, w tym protokdt powypadkowy,

wystuchuje swiadkow wypadku i sporzadza protokoty; jezeli Swiadkami sg uczniowie —
rozmowa odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/ psychologa szkolnego, a
protokdt odczytuje sie w obecnosci ucznia — swiadka i jego rodzicow;

uzyskuje od rodzicow opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku;

pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy sporzadza protokét powypadkowy nie
pozniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku - protokét

powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty,



g

h)

przekroczenie 14- dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystapia
uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu w
wyznaczonym terminie.

W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu. Cztonek
zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie

odrebne, ktore odnotowuje sie w protokole powypadkowym

5. Protokét powypadkowy:

a)

b)

d)

f)

g

h)

Protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty po jego
sporzgdzeniu. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty zgtoszone zastrzezenia
przez rodzicodw ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje sie za
zakonczone.
Protokot powypadkowy sporzgdza sie w dwoch egzemplarzach, dla:

e poszkodowanego,

e szkoty, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej,

e organowi prowadzgcemu i organowi sprawujgcemu nadzér pedagogiczny protokot

powypadkowy dorecza sie na ich wniosek,

z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzicéw (opiekunéw) poszkodowanego matoletniego.
protokdt powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z
materiatami postepowania powypadkowego.
sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego - w ciggu 7 dni od dnia doreczenia
protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono protokét, mogg ztozy¢ zastrzezenia do
ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sktada sie przewodniczgcemu zespoftu: ustnie i wtedy przewodniczgcy wpisuje
je do protokotu lub na pismie.
Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich srodkow
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen
protokotu z zebranym materiatem dowodowym.
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote.
Po rozpatrzeniu zastrzezern organ prowadzgcy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu

zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okre$lonych czynnosci



dowodowych, powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.
6. Dokumentacja:
e rejestr wypadkow (rejestr wypadkdw z polecenia dyrektora prowadzi sekretarz
szkoty)

e protokoty powypadkowe.

7. Zapobieganie wypadkom:
Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz ustala

srodki niezbedne do zapobiegania wypadkom w szkole.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 37/2024/2025
PROTOKOL POWYPADKOWY WZOR
1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

dokonal w dniach ........ccoceeeiiiiiiinii e ustalen dotyczacych
okolicznosci przyczyn wypadku, jakiemu w dniu .......ccccceeeeiieniiennnennns 0 godz
.................... UIEEH(A) cvveeeieeieeteee ettt sttt ettt s aaesaaeas

(imie i nazwisko)

Z KIasy ..ccevvevieniieinnene Szkoty Podstawowej nr 20 im. H. Jordana w Jastrzebiu -Zdroju , ul. B.
Czecha 20 a 44-330 Jastrzebie-Zdrdj urodzony(a) .......cccceeevveeeeveeesveessveensss

ZAMIESZKATY(@) .envereeiieietee et ettt sttt b et

2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, zbiorowy, CigZK1) .....cccccvviriririiininiiiirccecrecee
3. Rodzaj urazu i jego opis:

5. MIEJSCE WYPAAKUL ..ttt ettt ettt ettt e ae et et e beebeeneenne e s .
6. Rodzaj zajec

7. Imig 1 nazwisko osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym w chwili wypadku:



8. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie — podaé, z jakiej
VA4 7411 Y P RTSR

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekundéw) pouczono o mozliwosci, sposobie
i terminie zloZenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

13. Data podpisania ProtOKOIUL .........ccieiieiiiieiieice ettt e e e

Podpisy cztonkow zespohu:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami postgpowania powypadkowego: ........



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 37/2024/2025

Imie i nazwisko

Miejsce Srodki Podpis
(wskazanie klasy lub Data ) . . . . ) )
; i iednostki wypadku i Rodzaj urazu i Okolicznosci Udzielona| zapobiegaw

Lp. innej je i rodzaj dyrektora

i zaiec jego opis omoc | cze, wydane i

podziatu wypadka rodzaj zajec Jego op wypadku p ze, Wy Uwagi
organizacyjnego oséb zarzadzenia szkoty lub
pozostajacych pod placéwki

opieka szkoty lub

placéwki)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10




